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Vnitfni rad skolni druZiny

. Lo, Uéinnost od: 1. 2. 2026
Poradove Cislo:21/2026

Rusi se Rad $kolni drufiny od 1. 9. 2025
Spisovy znak: 1.2 Skartacni znak: A 5
Pocet priloh:

Reditel Skoly v souladu se zdkonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odbomém a jinédm vzdélavani (Skolsky zdkon), vplatném znéni a vyhladkou
¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni vydava Vnitini ¥ad skolni druZiny,
kterym se wupfesfiyji vzdjemné vztahy mezi Ulastniky, jejich zdkonnymi zastupci
a zaméstnanci Skoly. Prace Skolni druziny je zcela samostatnou oblasti vychovné vzdélavaci
¢innosti se specifickymi pozadavky a pravidly pedagogiky volného dasu. Kromé& vychovné
a zdravotni funkce ma velky vyznam socialni.
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I.
Provoz skoini druziny

e Provoz $koini druZiny zac¢ina na hlavai budové §koly v 6:00 h., G¢astnici prichdzeji
do 8D zadnim vehodem nejpozdji do 7:15 h, kdy vychovatelka zadni vehod uzamkne.
V 7:40 — 7:45 h. udastnici pfechdzeji v doprovodu vychovatelky z SD do svych tiid.

o Reditel stanovil evidenci Gdastnikil v rannf druzing formou Dochézkového sesitu.

s Po skonfeni dopoledniho vyudovani ma zakonny zastupce moZnost vyzvednout si
tdastnika do 13:15 h. Odpoledni &innosti zaéinaji individudlné v jednotlivych
oddélenich po skonéeni vyucovani prebiranim tastnikd vychovatelkou od vyuéujiciho.
Aktivity oddéleni kon¢i v 15:00 h. V dobé od 13:15 do 15:00 neni moZné Gcastniky ze
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Skolni druziny vyzvedavat. Od 15:00 si zakonny zastupce miize tcastnika vyzvedavat
az do 16:30 h., kdy provoz SD kondi.

K vyzvedavéni Glasinikld slouZi primarné elektronicky systém Bellhop, ktery zajisti
vyzvedavani aastnika opravnénou osobou, Zakonny zastupce uréi, kdo to bude a kazda
opravnéna osoba bude vybavena ¢ipem. Ugastnici zapojeni do systému Bellhop mohou
vyuzivat samostatnych odchodl, pokud to tak nastavi zakonny zastupce.

Ucastnikiim, kie#f nebudou zapojeni do systému Bellhop (zdkonny zastupce nebude
pozadovat ¢ip), uréi zakonny zastupce v zapisovém listu pro jednotlivé dny cas, kdy
bude ucastnik ze Skolni druziny samostatné uvolnén. Zakonni zastupci téchto Ucastnik
budou mit do systému Bellhop piistup.

Uvolniovani G¢astnikd v jinou dobu, nez je uvedena v zapisovém listu se povoluje pouze
na zakladé zmény provedené zakonnym zastupcem v systému Bellhop nejpozdéji do
10:00 dne, na ktery zadkonny zastupce pozaduje zménu ¢asu odchodu,

Vyzvedavani a¢astnikd nebude mozné pomoci vstupnich vehodovych telefond.
Uvoliiovani Gcastnikl na zakladég telefonickych sdéleni je nepfipustné!

Podminky dochazky do SD

a)

b)

c)

Odchod éastnika ze SD se Hdi piihlagkou k zdjmovému vzd&lavani, kde je presnd
uvedeno, jak Gi¢astnik ze SD odchéazi. K odchodu téastniki slouZ primérmeé elektronicky
systém Bellhop, ktery zarucuje identifikaci osoby, kterd iastnika vyzvedava. Pokud
Géastnik odchazi sam, v zapisovém listu je uveden &as, ve kterém je Ucastnik ze SD
uvolnén.

Pokud d¢astnik navétévuje krouzek pofadany Skolou €1 jinou organizaci v objektu
Skoly, dany pedagog €1 lektor si ucastnika vyzvedne v oddéleni a po skoncendi Cinnosti
ho preda vychovatelce na sjednaném mist€, nebo ho pfeda zakonnému zastupci. Piedani
G¢astnika zakonnému zastupci nahlasi pfislusné vychovatelce.

Z hygienickych a bezpe€nostaich dGvodu nevstupuje zédkonny zéstupce do 3aten a
dal8ich prostor 8koly - po ptilozeni elektronického €ipu vyEka na své dité pred vehodem.

Provoz $kolni druZiny v dobé prazdnin.

Reditel po projednani se zfizovatelem mliZe prerudit &innost druZiny v dobé $kolnich
prazdnin. Pokud bude ¢innost druziny probihat 1 o prazdnimach, zdkonny zastupce st na
obdobi prazdnin ucastnika pfihlasi u vychovateiky. Provoz bude zaiistén v pfipadg, Ze se
prihlasi alespofi 15 Gdastniki. Skolni jidelna je v dobé prazdnin mimo provoz a zdkonny
zastupee si musi pro dité zajistit dostate¢né mnozstvi jidla na cely den. V dob¢ prazdnin je
SD v provozu od 7:00 — de 16:00 h na hlavni budové §koly.

L.

Lokalizace SD

Pét oddéleni SD je umisténo v budové §koly, dvé oddéleni jsou na odloudeném pracovisti
v aredlu gkoly. Sest odd&leni SD pracuje ve vlastnich prostoréch, jedno oddéleni je umisténo
ve tiidé. SD vyuziva pro svou &innost prostory, které syym vybavenim a uspofadanim
odpovidaji potfebam ucastnika mladsiho Skolnitho véku. Prostory umoZiuji piileZitost
k odpocinku, k samostatné intelektudln{ aktivite, k riznym zdjmovym cinnostem i ke hram. Do
vybaveni SD patfi stolnf hry, stavebnice, sportovni naéini, vytvarné potieby, détské dasopisy,
knihy, jednoduché hudebni nastroje, dataprojektor a TV, radiopfehravace.




Uzivani dalsich prostor Skoly

Ucastnici 8§D maji moznost uzivat prostory télocviény, Skolniho hiisté, hudebny, cviéné
kuchyné a venkovni uéebny pouze za piitomnosti vychovatelky. Vyuziti herny SD vyuéujicimi
je mozné na zakladé pfedchozi dohody.

HI.
Prava a povinnesti uéastniki a zakennych zastaped

Prava a povinnosti u€astnikll a jejich zakonnych zéstupch a pravidla vzajemnych vztahtl mezi
Ucastniky a pedagogickymi pracovniky.

Na acastniky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad.

Vnitin{ fad SD upravuje zejména prava a povinnosti Gi¢astnik( a zakonnych zdstupced vzhledem
ke specifickym podminkam zajmového vzdélavani.

Ucastnici maji pravo

» Na vzdélavani a kolské sluzby podle 3kolského zakona a Skolniho vzdélavaciho
programu $kolni druZiny.

e Utastnit se viech &innosti a aktivit druZiny.

¢« Na odpodinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich v&ku jakoZ 1 na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji zaci travit v klidné,
pohodové a préatelskeé atmosféie.

= Na zaji$téni bezpeCnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim
prostiedi.

o Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
Zivota a poskozovani povésti a cti.

Povinnosti uéastnikda

» Dodrzovat Skolni ¥ad, Vnitini #4d $kolni druziny a piedpisy a pokyny SD k ochrang
zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni.

« Plnit pokyny pedagogickych pracovnik SD vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Vnittnim fadem.

»  Odchézet z prostor SD jen s védomim vychovatelky.

» Radng petovat o své osobni véci, nenosit do SD penéZni hotovost a cenné véci, hratky
z domova, které nesouvisejl se zdimovym vzdélavanim. Za ztratu a ponideni
vychovatelka nerucl.

o Ztraty vdci hlasi udastnici neprodlend vychovatelce SD. Udastnici dbaji na dostateéné
zajisténi svych vécl.

¢« Pouzivani mobilnich telefont a daldich elektronickveh piistrojh pit Cinnostech Skolnd
druZiny je zakdzano.

»  Ulastnici nesmi pouzivat mezi sebou a vici dospelym osobam hrubych slov, urdzek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a imysiné psychické a fyzické toky
Béastnika vOCi jinému ucastnikovi ¢i vi¢i pracovnikiim Skoly se vidy povazuji za
zavazné porudeni povinnosti stanovenych timto radem.

o Predlozit neprodlend pisemnd sdéleni zékonnych zastupet urena vychovatelce SD.

»  Utastnik udrzuje prostory SD v &istot& a poradku a chrani majetek pied podkozenim.
V pfipade zjisténi zavad je nahlasi neprodleng vychovatelce.
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s Utastnik odchazi samostatng do Satny a po obléknuti neprodlené odehazi.
Zakonni zastupci maji pravo

o Maji pravo Ulastnit se viech &innosti a aktivit druziny po dohod€ s vedouci
vychovatelkou.

e Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani sveho ditéte.
Povinnosti zakonnych zastupei

» Informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zpfisobilosti, zdravomich obtiZich
ucastnika nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélani.

s Oznamovat SD tdaje uvedené v piihlasce, zejména aktudlni telefonické kontakty a
zmény ve zplsobu a ¢ase odehodu tdastnika ze SD vyhradné pisemnou formou.

e Odchod teastnika ze SD v jinou dobu, neZ je v zapisovém listu, je moZny pouze pki
provedeni zmény tohoto Gdaje v systému Bellhop.

s Telefonicka nebo Gstnf dohoda 0 zméné dochdzky penf moznd.

o PH vyzvednuti tidastnika ze SD vyzvedavajici osoba nevstupuje z bezpeénostniho a
hygienického hlediska do prostor SD, pouze vyzvedne u dveti Gdastnika k odchodu
domt.

» Respektovat provozni dobu SD, zabezpetit vyzvednuti ugastnika do konce provozni
doby 8D, do 16:30 hodin.

»  Na vyzvani vychovatelky SD se osobng zGZastnit projednévani zavaznych otdzek
tvkajicich se zajmového vzdélavani ucastnika.

Spoluprace se zakonnymi zastupei

e Vychovatelka je v kontaktu s t¥{dni ugitelkou a zdkonnymi zastupei. Uzce s nimi
spolupracuje.

o Zacatkem skolniho roku vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci SD,
seznami je s reZimem oddéleni a s Vnitfnim fadem Skolni druziny, ktery ie k dispozici
na webu 7S, SD a v titéné podobé u vychovatelky.

s Vychovatelka informuje zadkonné zéstupce o realizaci mimoskolni aktivity Géastnikt.

»  Odchody Uc¢astniki na mimoskolni aktivity si zajistuji rodice sami. Na Z&dost je
vychovatelka v uréitou dobu do krouzku odesle. Odchody dicastnikia na tyto Cinnosti
jsou na viastni zodpovédnost rodiéa, vychovatelky neruéi za jejich bezpecnost.

Vychovatelky spoleéné se zdkonnymi zéastupci dbaji na potlatovani neZadoucich projevil
vulgarity, hrubosti, nasilnictvi, Sikany, rasismu, xenofobie u uGcastnik(. RovnéZ vedou
ucastniky k dodrzovan{ zasad uvedenych ve Vnitfnim fadu SD
Iv.
Kritéria pro prijeti do SD

e Cinnost druziny je urena pro zaky 1. stupné zakladni gkoly piihlaSené k pravidelné
denni dochazee. Piednostné jsou do SD umistovan{ Zaci 1. — 3. ro¢niku.

e Jednotliva odd&leni SD se napliuii do maximalniho po¢tu 30 Glastnikd, na |
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti G¢astnik( a jejich
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pripadné specidlni vzdélivaci potfeby, zejména s ohledem na jejich bezpe€nost pii
nepfekroceni zavazné celkové kapacity SD — 210 adastniki.
Kritéria pro zafazeni Giéastnikt do SD:
I. Prednostné se zatazuji do SD Z4ci 1. a 2. roéniku.
2. 74ci z vy§sich roénika budou do SD zafazeni podle t&chto kritérii:
a. Zacl z 3. ro¢nikd, ktefi maji ve $kolni druzing sourozence
b. Zici z 3. rofnikd, které maji platné vySetfeni z Pedagogicko-
psychologické poradny nebo Specidlné-pedagogického centra platné pro
SD
c. zaci z 3. roénikd podle data narozeni (od nejmiadsiho)
Pripadné zafazeni 7aki ze 4. a 5. ro¢nikil do SD bude uréeno zptisobem jako v
bodé 2.
4. Zakonny zastupce, ktery Zadd o zafazeni svého ditéte do $kolni druZiny, nesmi
mit vii¢i Skole zadné neuhrazené pohledavky.

(8]

V.
Zpisob piihlafovini a odhlafovani Gastniki do SD

o 7dkonny zéstupce pfihlaguje své dit¢ do SD odevzdanim spravng vyplnéné
a podepsané Prihlasky k zijmovému vzdélavani

e Zakonny zastupce je povinen informovat vychovatelku o kazdé zméné v dochézce
Gcastnika do SD.

e OdhlaSovani Geastnika ze SD se provadi pisemnou formou.

o V dobg déleného vyudovani lze do SD umistit i 78ka trvale nezafazeného do SD.

VI.
Vylouéeni a ukonéeni dochazky do SD, pozastaveni dochszky do SD

Vyloudeni igasinika ze SD je moZné na zakladé rozhodnuti feditele ¥koly v ptipade,
kdy G€astnik soustavné nebo vyznamnym zptisobem poruiuje kazeti a pofadek, ohrozuje
zdravi a bezpefnost ostatnich Gdastnikil. Reditel rozhodne a pisemnd vyrozumi
zdkonného zastupee o vylouden Géastnika z dochazky do SD.

Ukondeni dochézky do SD je mozné na zékladé pisemného sdéleni zakonného zéstupcee.
V ptipadé, Ze zakonny zdstupce neuhradi poplatek za pobyt G¢astnika ve Skolni druzing
podle pravidel stanovenych v &lanku VIL Radu Skolni druziny, bude takovému
ucastnikovi pozastavena dochdzka do &kolni druZiny do té doby, dokud zakonny
zastupce pozadovanou ¢astku neuhradi.

V1L
Ustanoveni o platbach zakonnych zastupei za pobyt néastnika v SD

o Céstka, kterou zédkonny zastupce zapiati, je stanovena ziizovatelem a muze byt
valorizovdna. Jeji splatnost je ve dvou terminech — do 25, 9. daného roku a do
25. 1. roku nasledujiciho.

o Céstka je stanovena na 200,- Ké&/mésic, tzn. poplatek splatny za obdobi zafi —
prosinec 800,- K¢, za obdobi leden — &erven 1200,- K¢ Platba probhne
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bezhotovostng, piipadné v hotovosti u Géetni koly. Uastnici obhdrzi ¢islo Gétu a
variabilni symbol na zac¢atku skolniho roku.

Nezaplati-li zdkonny zastupce ve splatném terminu stanovenou &astku, bude mu
ptes zakovskou knizku vychovatelkou stanoven termin novy. Pokud od nové
stanoveného terminu nebude poplatek do dvou dnt uhrazen, uvédomi o tom vedouci
SD fteditele koly. Reditel $koly v takovém piipadé bude postupovat v souladu
s &lankem V1. Radu gkolni druziny.

Vyuctovani preplatkdl se provadi na konci skolniho roku, pfi odhlaSeni ucastnika
pisemnou formou ze SD pfevedenim na bankovni ticet.

VIII.
Zajisténi bezpednosti a zdravi G¢astnikn

Utastnici jsou poudeni o BOZ na zadatku gkolnfho roku, a nasledng vidy dle
potieby.

Nevoinost, zranéni ¢ Uraz Uéastnik okam?Zité hlasi vychovatelee. Drobné trazy
(nevyzadujici 1ékafské oSetfeni) jsou také zaznamendany v knize traz. Nahla nemoc
¢ draz je zdkonnym zéstupchm thned telefonicky sdélena piislugnou
vychovatelkou. Je nutné pravidelné upFesfiovat zmény telefonti. Vychovatelky
je vyuziji pouze v nutnych piipadech (nevolnost, bolesti, traz, pfi odchodu
Udastnika bez védomi vychovatelky). Je Zzadouci, aby zékonny zdstupce ve
vlastnim z4jmu informoval vychovatelku o pfipadnych zdravotnich problémech
ucastnika.

IX.

Pitny rezim

Doporucujeme nosit vlasini napoje v plastovych lahvich. V odpolednich hodinach G€astnikiim
piti doplnujeme.

X.

Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti ficastnika ze SD do stanovené doby

—_

Lhode Lo 2

e V piipadé nevyzvednuti uéastnika ze SD do 16:30 hodin se vychovatelka

telefonicky spoji se zdkonnym zastupcem Ucastnika, piipadné s dal${ kontakini
osobou (prarodice, sousedé).

V krajnim p#ipadé bude vyzadana Méstska policie, ktera piipadné provede dalsi
ukony.

Dokumentace

Evidence piijatych d¢astnikt — prihlasky pro Géastniky piihlasenyeh k pravidelné
dochazce

THdni kniha v systému Bellhop a v ti§téné podobe

Skolnf vzdelavaci program SD

Casovy plén

Vnitini tad SD



6. Hodnoceni &innosti SD jako podklad pro vyroéni zpravu skoly
7. Dochazkovy sedit ranni druziny v systému Bellhop a v ti$téné podobé
8. Piihlasky do krouzkt SD a vedeni zdznami o ¢innosti

V Jablonci nad Nisou, dne 28. 1. 2026
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' N\&J\T‘
Mgr. Martin Chytka

feditel Skoly ( \



